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[１] 沿革概要



－ 2 －



－ 3 －



－ 4 －



－ 5 －



－ 6 －



－ 7 －



－ 8 －



－ 9 －



－ 10 －



－ 11 －



－ 12 －



－ 13 －



－ 14 －



－ 15 －



－ 16 －



－ 17 －



－ 18 －

 [２] 学校教育目標・方針・重点努力目標（全日制）
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[３] 職員構成
 １ 職員数

職名 校長 教頭 事務長 教諭 養護教諭 実習教諭 事務 司書 用務員 講師 ALT PTA書記 校医等 支援員等 計

人数 1 2 1 59 1 10 4 1 2 11 1 3 6 102

 ２ 職員一覧表

教科 職名 氏名 就任年月日 教科 職名 氏名 就任年月日

芸術

養護

司書

PTA ＰＴＡ

学校医　　学校歯科医　　学校薬剤師
※学校管理規則第51条2項

　教頭は、校長に事故あるときはその職務を代理し、校長が欠けたときはその職務を行う。

　この場合において教頭が2人以上あるときは、あらかじめ校長が教育委員会に届け出た順序で、その職務を代理し,又は行う。

第１職務代理者　　第２職務代理者

実習教諭

実習教諭

教　諭

教　諭

教　諭

電気

機械科

音　楽

体　育

教　諭

教　諭

事務主査

Ｆ　Ｄ

Ｆ　Ｄ

Ｆ　Ｄ

Ｆ　Ｄ

Ｆ　Ｄ

ＧＡ・ＦＤ

事
　
　
　
　
務 用務員

事務補助員

主任

特別教育支援員

教　諭

事務主査

事務主査

服
飾
デ
ザ
イ
ン

実習教諭

就職支援員

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

実習教諭

実習教諭

実習教諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

機
　
　
　
　
械

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

実習教諭

実習教諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

ＡＬＴ

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

理
　
科

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭
自
　
動
　
車

実習教諭

教　諭

教　諭

社
　
会

教　諭

教　諭

教　頭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

教　諭

実習教諭

実習教諭

国
　
　
語

グ
ラ
フ
ィ
ッ

ク
ア
ー

ツ

数
　
学

体
　
育

英
　
語

教　頭

教　諭

教　諭

教　諭

事務長

実習教諭

事務主事

用務員

電
　
　
　
気

校　長

居場所作り
支援員

講
　
　
　
　
師
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[４] 学校運営機構及び校務分掌 

１ 機構図 

校長

教頭 事務長

職員会議 事務部

運営委員会 各種委員会

生 進 環

各 教 徒 生 路 図 境 専 学

教 務 指 徒 指 書 保 門 年

科 部 導 会 導 部 健 部 部

部 部 部

 
２ ＨＲ担任及び主任 

  [ＨＲ担任] 

組 １年 ２年 ３年 

１ 組 
正    

副    

２ 組 
正    

副    

３ 組 
正    

副    

４ 組 
正    

副    

５ 組 
正    

副    

６  組 
正    

副    

７ 組 
正    

副    

 

[各部・各学年・各学科主任] 

部  名 氏  名 学年・学科名 氏  名 

教  務  １学年  

生徒指導  ２学年  

進路指導  ３学年  

環境保健  機 械  

図書視聴覚  自動車  

  電 気  

  グラフィックアーツ  

  服飾デザイン  
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校務分掌 
〔教  務  部〕 

主任 職員名 係  名 分     掌     内     容 

 

 企 画 

① 企画立案、部内、各部署との連携調整 

② 運営委員会の企画・運営 

③ 学校管理計画の作成 

④ 入学者オリエンテーション資料の作成 

⑤ 授業時数配当計画、管理、調整、統計調査に関すること 

⑥ 諸教務資料の作成、職員名表作成管理、週番の割り当て 

⑦ 年間行事計画に関すること 

⑧ 諸統計、調査報告、諸公文作成 

⑨ 日課表の管理、臨時日程（全体集会等）の設定及び調整 

⑩ 儀式的行事の司会 

（始業式・終業式・修了式・卒業式・就任式・離任式） 

⑪ 達成度テストの実施計画 

 行 事 

① 入学式・卒業式・学校要覧の作成 

② 学園祭、工業祭、体育祭、三者面談、遠足（学年主任と連

携）等の学校行事全般に関すること 

③ 卒業式実行委員会の企画・運営 

④ 学校行事実行委員会の企画・運営 

 教育課程 

① 教育課程の研究及び編成 

② 選択科目の人数調整、教室割り当て 

③ 教科書、補助教材等、教師用教科書、指導書に関する事項 

④ 教育課程委員会の企画・運営 

 入 試 
① 入試の計画と実施 

② 入試総務委員会の企画・運営 

 

広 報 

① 学校訪問、体験入学、学校説明会等の企画と実施 

② ホームページの運用・管理 

③ 諸公的表示、掲示（ポスターなど） 

④ 学校募集活動委員会の企画・運営 

視聴覚 
⑤ 視聴覚教材の選定、購入 

⑥ 視聴覚機器の管理 

⑦ 視聴覚教材、機材の取り扱いに関する指導 

 

ＬＡＮ 

① ネットワークの管理 

② ＣＡＩ教室の機材の管理、取り扱いに関する指導 

③ 図書館のパソコンの管理（図書部と連携） 

進路相談支援 

システム 

④ 成績処理に関すること（諸公簿と連携） 

⑤ 生徒に関するデータベースの作成 

⑥ 情報研修の企画・運営・実施 

⑦ 卒業生台帳の運用・管理 

 諸公簿管理 

① 出席簿の作成・管理 

② 成績判定会議・卒業判定会議に関する資料の作成 

③ 諸公簿（指導要録等）の記載・点検・保管に関する事項 

④ 卒業生台帳の保管 

⑤ 教務手帳等の購入配布 

⑥ 伝達表彰に関すること 

 時間割 

① 授業時間割編成・管理 

② 定期考査の時間割・監督割当及び実施 

③ 時鐘の管理 

④ 内規の整備 

⑤ 内規検討委員会の企画・運営 

⑥ 臨時日課表の作成 

 追 試 
① 追認考査の計画・実施 

② 学力向上委員会の企画・運営 

③ 実力テストの企画・実施 
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 学 籍 
① 生徒の転入、転学、転籍、退学等の処理 

② 生徒名票 

 渉 外 

① ＰＴＡ年間行事計画 

② ＰＴＡ諸会議運営 

③ 同窓会入会手続き、名簿作成、同窓会に関する事項 

④ ＰＴＡ会員名簿の作成やＰＴＡ新聞の発行 

 

〔生徒指導部〕 

 

〔生 徒 会〕 

係        名 分     掌     内     容 

 

企   画 

総   務 

会   計 

ホームルーム 

生徒会行事の推進指導、諸行事の要項作成、 

生徒会活動全般の計画立案実施、リーダー研修の計画・実施 

予算編成・決算報告・備品購入 

ホームルーム・特活全般の企画立案計画実施 

学級役員認証式、学級日誌、特設授業計画、実施 

 部   活 
部顧問の割り振り、部編成、部長会、部予算の割り振り、 

顧問会、部長会の召集、高体連、高文連関係 

 

〔進路指導部〕 

係        名 分     掌     内     容 

 

 企  画 

企画全般  進路学習年間計画  進路講話(外部団体) 

備品管理  公文書処理  公文受付、割振り 

学校要覧  卒業式要覧  進路の手引き 

連絡調整（各部、各科、運営委員会等） 

 
就職相談 

専門学校相談 

【就職関係】 

進路希望調査計画  県内外合同企業説明・面接会計画   

求人票の受付・整理・提供  調査書の管理  会社資料の整理 

外部団体(企業)との連絡調整  県外事務所との連携 

既卒３年追跡調査  保護者との進路学習会 ＶＲＴカードの

実施計画 

三者面談資料作成(就職用) 

【進学関係】 

各種専門学校の一覧表  専門学校の情報提供 

三者面談資料作成(進学用)  

主任 係        名 分     掌     内     容 

 
 企   画 

各指導の企画立案、部内連絡調整、公文書の受理・保管、関

係機関への報告書提出、外部関係諸機関会議への出席、予算

 等 

 各科指導係 

各科の問題行動の未然防止・生活改善指導、生徒指導委員会

の召集、指導案の提案、懲戒の言い渡し・解除の立会い、保

護者への指導内容の説明、指導期間中の日誌指導、イエロー

カード・各種指導用紙の補充管理 等 

 身なり指導係 
制服注文の計画立案、茶髪・イヤリング等の身なり指導の計

画立案、身なり改善指導の呼び掛け・掲示、頭髪申請書のま

とめ 等 

 

交通安全係 
交通安全教育計画の推進、交通関係の生徒の実態調査、巡視

指導計画立案、自転車通学届け・アルバイト届けの管理及び

実態調査 等 

勤怠指導係 
遅刻・欠課・欠席の防止指導の計画立案、遅刻統計管理、遅

刻指導割り当て、昼食時の巡回指導割り当て、校内巡視指導

割り当て、遅刻ピンクカードレッドカードの管理 等 



- 28 - 

 

 

 

 

 
進路統計調査 

資料作成 

外部団体からの調査統計依頼（ハローワーク、県立学校、その他） 

進路希望調査集計・報告(ハローワーク・教育庁への報告のまとめ

等) 

 
学年団 

との連携 

学年主任との連絡調整     夏季講習の計画・調整・実施 

進路講演会の計画・実施 

クラス別研修の計画・実施 

 
進  学 

(大学等担当) 

大学(短大)進学一覧表  進学情報提供（進学相談会等） 

進学講座の計画・開設  英文証明書(英語科への依頼含) 

文部科学省所管外の学校（産業開発青年隊、職業能力開発校等） 

三者面談資料作成(進学用) 

 

大学等予約 

上級学校進学後の奨学金(貸与型、給付型)情報の案内、手続き、事

後指導 

各種奨学生の受付  奨学金に関する講話等 

在学奨学金 

高校在学中の奨学金（貸与型、給付型）情報の案内、手続き、事後

指導 

奨学金に関する講話等 

 公 務 員 
国家公務員・地方公務員の情報提供 

公務員模試等の実施 

 就職支援 
各科就職担当者と連携して就職指導 

外部機関との連携 

 共  通 

来校者の対応、面談（企業、学校関係） 

外部との連絡調整（企業、学校関係） 

就職書類関係受付・整理（求人票受付、整理、原簿作成等） 

進学書類関係受付・整理（学校案内、募集要項等） 

書類作成、書類発送指導（履歴書、志願書等） 

選考試験対策指導（面接対策 履歴書指導 作文指導 ＳＰＩ等） 

合否掌握 受験後の指導（受験報告書記入等） 

生徒引率（合同企業説明会・面接会、その他） 

県内県外出張（職場開拓、定借指導等） 

パワーアップセミナーの計画・調整 

進路ガイダンスの計画・調整 

各科進路に関する卒業生講話 

卒業生の書類作成（調査書、成績証明書、単位取得証明書等） 

生徒進路委員の活用及び指導 進路指導部室の管理 進路の手引

き作成 

進路だよりの発行  進路決定者の掲示 

 
〔図書部〕 

主任 係   名 分    掌    内    容 

 

 

① 年間計画、予算編成、展示、講習等の企画運営 

 ② 図書の選定（希望図書の調査）、その他の資料の選定 

 ③ 図書委員の指導（図書の整理、図書館便りの発行、資料展の取り組み） 

 ④ 文集「海風」発行 

⑤ 読書感想文・感想画コンク－ル 

⑥ 芸術鑑賞の企画と実施 

⑦ 平和学習の企画と実施 

 

 ① 希望図書調査の集計整理（注文リスト作成） 

 ② 発注図書の受け入れ、点検 

 ③ 新着図書の整理、配架、新着図書の紹介 

 ④ 図書以外の資料の受け入れ、分類、目録の作成 

 ⑤ 貸し出し、返却の事務 

 ⑥ 利用統計、その他 
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〔環境保健部〕 

 係        名 分     掌     内     容 

 

保 
 
 

 
 
 

 

健 

 

 ① 学校保健・安全計画の立案・計画に関すること 

 ② 生徒の定期健康診断の企画、運営、事後措置 

 ③ 職員検診の企画、運営への協力 

 ④ 感染症などの予防と管理に関すること 

 ⑤ 保健統計の入力作業、実施報告 

 ⑥ 保健関係調査物の実施、報告、事後措置 

 ⑦ 生徒保健委員会・学校保健委員会の企画、運営 

 ⑧ 学校行事等での救護に関すること 

 ⑨ 校地、校舎等の環境衛生検査に関すること 

 

 ① 備品購入計画と管理 

 ② 各ＨＲ担任及び各学年主任との連絡調整 

 ③ カウンセリング担当及び各部との連絡調整 

④ 日本スポーツ振興センターへの災害共済給付金に関する書類作成、申請手  

  続き 

 ⑤ ほけんだよりの発行 

 ⑥ 健康相談 

 ⑦ 保健指導、疾病に関する事後措置 

 ⑧ 医薬材料品の購入計画と使用管理 

 ⑨ 学校医、学校歯科医、学校薬剤師との連絡調整 

 ⑩ 職員検診の企画・運営の協力 

環 

境 

 

① 安全点検の計画と実施 

② 生徒会美化委員の活動計画および指導 

 ③ 環境教育の意識啓発活動 

④ 火災・地震緊急避難訓練および暴風対策 

 ⑤ 清掃計画実施・清掃用具・机・腰掛けの点検 

 
① 緑化計画実施 

② 電気・給排水・トイレ等の点検 

教
育
相
談 

 

① 生徒の教育相談に関すること 

 ② 生徒相談の記録 

 ③ 諸調査の企画・実施 

 ④ 保護者との連絡・相談（担任の要請による） 

 ⑤ 特別支援教育委員会・いじめ防止対策委員会の取りまとめ 

 ⑥ 教育相談便りの発行 

 

〔専門部〕 

        係         名       分   掌   内   容 

  ① 教科指導計画作成 

 ② 教育指導の努力点 

 ③ 教科指導・問題の検討 

 ④ 備品購入計画  

 ⑤ 製図器、工具、実習服等の購入計画 

 ⑥ 工業・家庭教育の研究 

 ⑦ 各種検定の渉外 

 ⑧ 県産業教育フェアについての渉外 

 ⑨ 沖工研・沖家研の渉外 
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〔学 年 部〕 

        係 名       分   掌   内   容 

  ① 学級担任の共通理解を図り、学級経営を支援するために必要な事項の連絡調整 

 ② 学年集会、各種講演会および学年レクなど学年行事の企画・運営 

 ③ 生徒指導部と連携した勤怠指導、身なり指導および携帯電話指導ならびに 

  問題行動未然防止に関する取り組み 

 ④ 進路指導部と連携した進路指導に関する取り組み 

 ⑤ 学力向上対策委員会と連携した朝の一斉学習に関する取り組み 

 ⑥ キャリア教育委員会と連携した就業体験に関する取り組み 

 ⑦ 生徒顔写真および卒業アルバム作成に関する連絡調整 

 ⑧ 生徒用身分証明書の作成 

 ⑨ その他、学年全体に関わる生徒の活動を支援する取り組み 

 

〔中 途 退 学〕 

係 名 氏  名 分   掌   内   容 

中途退学 

対策係 

 ① 中途退学対策の企画・運営・実施 

② 中途退学対策のための研修会企画・実施 

③ 中途退学に関する生徒相談 

④ 生徒相談指導票の作成 

⑤ 家庭訪問(中途退学関係) 

⑥ 中途退学に関する諸調査・統計 

⑦ 各関係部署との連絡調整 

 

〔事 務 部〕 

職  名 氏   名 分        掌       内       容 

事 務 長  統   括 
・企画・運営・渉外に関すること 

・予算に関すること 

事務主査  

歳   出 

施設財産 

防音事業 

報償費 

・管理運営費等予算執行及び計画。歳出事務全般 

・学校施設の使用許可・承認に関すること 

・施設・財産の管理・施設の点検・修繕関係処理 

・空調稼働日誌作成に関すること 

・報償費の支払いに関すること 

主  任  

備  品 

歳  入 

証明書発行 

・備品の購入・修理・処分・点検及び購入計画に関すること 

・授業料・就学支援金及び歳入事務全般 

・各種証明書発行に関すること（在校生・卒業生・中退生） 

事務主査  

給  与 

人  事 

福  利 

報  酬 

・給与に関すること 

・人事に関すること 

・公立学校共済組合に関すること 

・社会保険に関すること 

・非常勤職員の報酬等に関すること 

事務主査  

庶  務 

旅  費 

服  務 

・文書の収受・発送・保管廃棄・切手受払管理 

・旅行命令簿処理・旅費支給・自家用車公務使用届PTA車使用届等に

関すること 

・出勤簿等に関すること 

司  書  図書館 

・図書（消耗品・備品）等の予算計画・執行 

・図書台帳の整理・保管 

・図書の蔵書点検・図書の廃棄 

用 務 員  施設維持管理 

・施設・設備の点検、電気・水道の点検 

・施設・設備の修繕に関すること。庭園・立木管理 

・ゴミ置き場の整理・校舎内外の清掃管理 

・各棟トイレの点検及び修理、清掃、その他用務に関すること 

用 務 員  施設維持管理 

・湯茶準備、来客の接待及び電話の対応 

・印刷室の管理・印刷の補助。校舎内外の清掃管理・環境美化 

・各棟トイレの漏水、破損点検及び清掃、その他用務に関すること 

事務補助員  事務補助 ･ 就学支援金業務に係る事務補助 

 



- 31 - 

 

４ 各種委員会 

※○印は委員長 

委 員 会 名 
人

数 
委    員    氏    名 

 

常 

 

 

設 

 

 

委 

 

 

員 

 

 

会 

  

学校運営委員会 

（負担軽減委員会） 
18  

教育課程委員会 14  

中途退学対策委員会 14  

特別支援教育委員会 ８  

キャリア教育委員会 

（インターンシップ） 
12  

派遣委員会 ５  

学校評価委員会 ９  

学力向上対策委員会 

(体力向上委員会) 
16  

いじめ防止対策委員会 ８  

学校募集活動委員会 11  

準 

設 
校務分掌検討委員会 ８  

 内規検討委員会 ８  
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臨 

時 

委 

員 

会 

 

 

 

 

生徒指導委員会 ４  

時間割編成委員会 10  

推薦委員会 ５  

人権・ｾｸﾊﾗ委員会 ５ 
 

入試総務委員会 13 

 

行事委員会 17 

 

卒業式実行委員会 13 

 

制服検討委員会 11 

 

平和学習委員会 7 

 

特 

別 

委 

員 

会 

学校保健委員会 13 

 

安全衛生委員会 11 

 

学校取扱金検討委員会 12 

 

 

そ

の

他 
ネットワーク係 11 
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1 目　標

2 内　容
部は学年の所属を離れて同好者をもって組織するものとし、それぞれ次のいずれかに属する活動を行う。

NO 部　名
1 男子バスケットボール部

2 女子バスケットボール部

3 バドミントン部
4 サッカー部
5 野球部
6 弓道部
7 ダンス部
8 ボクシング部
9 ハンドボール部
10 男子バレーボール部

11 女子バレーボール同好会

12 剣道同好会
13 ボート同好会
14 空手同好会
15 硬式テニス同好会
16 水泳同好会
1 放送部
2 写真部
3 マルチアート部
4 美術部
5 軽音楽同好会
6 英会話同好会
7 演劇同好会
8 ＳＤＧｓクラブ
9 文芸同好会
10 着付部
11 茶道同好会
12 手芸部
13 食品科学同好会

2 自動車工作部
3 ロボット競技部

5 ﾌｧｯｼｮﾝﾃﾞｻﾞｲﾝ部

(1)
(2)

　　　　　　冬季（11月～3月）午後６時、延長時間は顧問指導で午後６時３０分までとする。

(3)
(4)
(5)
(6)
(7)

6 部活動

電子工作部

文
化
系

（終了は、着替えて下校する時間を示す）

機械工作部1

4 電気工作部

産
業
技
術
系

6

健全な趣味や豊かな教養を養い、個性の伸長を図る。
心身の健康を助長し、余暇を活用する態度を養う。
自主性を育てるとともに、集団生活において協力していく態度を養う。

顧　　　　　　　　　　問　　　　　　　　　　名

体
育
系

対外試合、発表会等には顧問が引率する。
部予算見積、請求等の指導も顧問があたる。
部室、教室の管理清掃等の指導も顧問があたる。

部編成（４月）　 部員の調整（５月）
部活動期間　夏季（4月～10月）午後７時、延長時間は顧問指導で午後７時３０分までとする。

部活動は特別の場合を除き、テスト１週間前は諸活動を停止する。
部顧問は部員を掌握し、HR担任、家庭との連絡を密にする。

-34-



－ 35 －

 
 



－ 36 －

８　教科別資格検定試験一覧
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9.
 令

和
３
年
度
　
学
校
保
健
計
画
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10
. 
令
和
２
年
度
　
学
校
安
全
計
画



－ 39 －

[５] 教育課程表・使用教科書
　１　教育課程表
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[６] 年間行事
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 873 591 1110 1708 1608 2657 304 2704 503 6107 1736 19901

［７］日課

[９]生徒実態調査

[８] 図書館蔵書
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[10] 学校防災計画



定
時

3  2021年度火気取締責任者及び避難経路図

グ
ラ
ウ
ン
ド

３－２３－１

事務長

わらわら

３－４

１－４

自動車科棟

燃料庫ガス集合室

プール 部室体育館

本　館

電気科棟 服飾デザイン科棟

定時

１－６

エントランス

１－３ １－７

ＷＣ

物理 化学

３－５３－３ ３－７

２－３ ２－４
定時

２－６２－５ ２－７

事務長

テラス

ＷＣ ３－６

１－２ ＷＣ１－５

定時
機械科棟

ＰＴＡ ２－１

１－１

グラフィックアーツ科棟

ＷＣ２－２

定時

定時

定
時

３Ｆ

２Ｆ

１Ｆ

３Ｆ

２Ｆ

１Ｆ

１Ｆ

２Ｆ

３Ｆ

４Ｆ

１Ｆ

２Ｆ

３Ｆ

３Ｆ

２Ｆ

４Ｆ

１Ｆ

２Ｆ

３Ｆ
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